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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
, DE INFORMACION

FRAMITE SERVICIO:

TRANSCRIPCION DE ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL CON SITUACIONES DE EXTRANJERIA

[ NOMBRE

| DERCRIPCION

ES EL REGISTRO DE LOS HECHOS Y ACTOS DEL ESTADO CIVIL CELEBRADOS POR MEXICANOS/AS EN EL EXTRANJERO, SE EFECTUA TRANSCRIBIENDO SU
CONTENIDO EN EL LIBRO QUE CORRESPONDA, RESERVANDOLE SUS DERECHOS PARA ADECUARLO PLENAMENTE A LA LEGISLACION CIVIL DE LA ENTIDAD.

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO: ARTICULOS 19 FRACCION Iil, 105 AL 110.

CFUNDAMENTC LRGAL:

VIGENCIA DEL

PeIiE i iare s O i | EL ACTA CORRESPONDIENTE AL HECHO O ACTO QUE SE TRANSCRIBE. FlalcilEis el | PERMANENTE.
| A OBTENER

DIRECCION WEB N/A

CUANDO EL USUARIO DE NACIONALIDAD MEXICANA REQUIERA REGISTRAR ALGUN HECHO O ACTO
DEL ESTADO CIVIL QUE HAYA SIDO CELEBRADO ORIGINALMENTE EN EL EXTRANJERO.

VESPECIFICAR SEESTE TRAMITE O SERVITIO ESTA SI. LAS SUPERVISIONES TIENEN POR OBJETO VERIFICAR EL CORRECTO DESEMPENO DE LAS ATRIBUCIONES
SUIETE A INSPECCION O VERIFC I Y OBLIGACIONES ASIGNADAS Y LA DEBIDA OBSERVANCIA DE LAS LEYES APLICABLES, POR PARTE DE
HOBIETIVO DE LA MISMA LOS/LAS SERVIDORES PUBLICOS.

FUNDAMENT O URIPICO-ADMINISTRATIVO

RECQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

*SOLICITUD QUE CONTENDRA FIRMA(S) Y HUELLA(S) DE st
QUIEN(ES) COMPARECE(N).
ARTICULOS 105 AL 110 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
SI ! REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.

*COPIA CERTIFICADA DEL ACTA O CONSTANCIA EXPEDIDA EN
EL EXTRANJERO, DEBIDAMENTE APOSTILLADA O LEGALIZADA,
PARA SU COTEJO CORRESPONDIENTE. 3 v REQUERIDO PARA BRINDAR CERTEZA JURIDICA Y
RESPALDAR LOS DATOS ASENTADOS EN EL ACTA.

*TRADUCCION POR PERITO OFICIAL, SI LAS CONSTANCIAS
ESTUVIEREN REDACTADAS EN IDIOMA DIFERENTE AL ESPANOL, OBRA EN APENDICE QUE SE RESGUARDA EN EL ARCHIVO DE
EN CASO QUE NO EXISTA PERITO OFICIAL EN EL IDIOMA QUE SE si ! LA OFICIALIA.

REQUIERE, SE PODRA SOLICITAR EN UNA INSTITUCION OFICIAL
RECONOCIDA ANTE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

N 1
*ACTA DE NACIMIENTO, CERTIFICADO DE NACIONALIDAD
MEXICANA, CARTA DE NATURALIZACION, PASAPORTE O
MATRICULA CONSULAR, EN ORIGINAL PARA SU COTEJO, QUE
ACREDITEN LA NACIONALIDAD MEXICANA DEL O LOS
INTERESADOS MENCIONADOS EN EL ACTA.

sl -

“DENTIFICACION  OFICIAL  VIGENTE, DE  QUIEN(ES)
COMPAREZCA(N) Y/O DE LOS/DE LAS INTERESADOS/AS.
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

SPERMISO DE TRASLADO INTERNACIONAL, TRATANDOSE DE
ACTA DE DEFUNCION.

*TRATANDOSE DE MEXICANOS/AS QUE CONTRAIGAN
MATRIMONIO EN EL EXTRANJERO, PARA LA TRANSCRIPCION
DE SU ACTA DE MATRIMONIO EN LA ENTIDAD DEBERAN
ACREDITAR FEHACIENTEMENTE LA NACIONALIDAD MEXICANA
DE AMBOS O CUALQUIERA DE ELLOS Y SU RESIDENCIA
EFECTIVA DENTRO DE LA COMPETENCIA TERRITORIAL DE LA
OFICIALIA,

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NIA l N/A l N/A [ NI/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A I N/A lNlA lNIA

[ ELAZO MAXIMO DE 1 HORA
| RESPUESTA

| cosTo. Fundamento Juridico: ARTICULO 142 FRACCION XVI DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS VIGENTE DURANTE EL ANO 2025.

FORMA DE PAGO EFECTIVO l x] TARJETA DE CREDITO [ L TARJETA DE DERITO l ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)l

EN LA CAJA DE TESORERIA MUNICIPAL.

N/A

A LA TRANSCRIPCION SE REALIZA SIEMPRE QUE EL (LA) (LOS) INTERESADO (A) (5) SATISFAGA (N) LOS REQUISITOS SENALADOS EN LA
| ;;(”-_ o LEGISLACION VIGENTE.

; T‘; ;‘r,: ,}E NO SE PODRA REALIZAR LA TRANSCRIPCION St EL (LA) (LOS) INTERESADO (A) (S) NO SATISFACE (N) LOS REQUISITOS SENALADOS
i EN LA LEGISLACION VIGENTE.

TARLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA MO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORGANISMO

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

LIC. PATRICIA UGALDE LUGO

NO. INT. Y EXT.: 07

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: POLOTITLAN

CORREQ ELECTROMNICTO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

CEICINA

|
HOMBRE DEL TITULAR DE LA DHCINA. - LUy
i
IBeMcILD: NO.INT. Y EXT: | NIA

IMUNICIPIO: N/A

HURARICLY DIAS DE ATENCICN

TELEFONGS. CORREQ ELECTRONICE
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N/A N/A N/A N/A N/A

1.
|
i,

INFORMACION ADICIONAL

Sl QUE SE REQUIERE PARA SOLICITAR LA TRANSCRIPCION DE UN JUICIO RELATIVO AL ESTADO CIVIL QUE SE
SRy ot . |LLEVO A CABO EN OTRO PAIS?

RESPUESTA: CUANDO UN/A MEXICANOJA LLEVE A CABO JUICIOS RELATIVOS AL ESTADO CIVIL EN OTRO PAIS Y SOLICITE SU TRANSCRIPCION
DEBERA TRAMITAR LA HOMOLOGACION ANTE LA AUTORIDAD JUDICIAL COMPETENTE, CONFORME A LOS ORDENAMIENTOS
LEGALES APLICABLES.

TA FYRVE(..LJH-SJ'T& | ;CUAL ES LA FINALIDAD DE LA TRANSCRIPCION?

RECONOCER LA VALIDEZ A LOS HECHOS Y ACTOS DEL ESTADO CiVIL CELEBRADOS POR MEXICANOS/AS EN EL EXTRANJERO.

| ;QUE ES LA APOSTILLA?

RESPUESTA: LOS DOCUMENTOS EMITIDOS POR INSTITUCIONES O AUTORIDADES DE UN PAfS REQUIEREN PASAR POR UN PROCESO DE
LEGALIZACION Y CERTIFICACION PARA QUE SU VALIDEZ PUEDA SER RECONOCIDA EN OTROS PAISES. PARA FACILITAR ESTE
PROCEDIMIENTO, LA COMUNIDAD INTERNACIONAL DESARROLLO LA CONVENCION DE LA HAYA POR LA QUE SE SUPRIME EL
REQUISITO DE LEGALIZACION DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS EXTRANJEROS, ADOPTADA EN LA HAYA, PAISES BAJOS, EL 5 DE
OCTUBRE DE 1961, MEJOR CONOCIDA COMO CONVENCION DE LA APOSTILLA. EL PROPOSITO DE LA CONVENCION ES
SIMPLIFICAR EL SISTEMA DE “LEGALIZACIONES EN CADENA” POR UN SOLO TRAMITE DENOMINADO “APOSTILLA". ESTE TRAMITE
CONSISTE EN CERTIFICAR QUE LA FIRMA Y EL SELLO DE UN DOCUMENTO PUBLICO FUERON PUESTOS POR UNA AUTORIDAD
EN USO DE SUS FACULTADES.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

REGISTRO DE DEFUNCION, REGISTRO DE MATRIMONIO.

ENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

02/SEPTIEMBRE/2025.

e o : \
LcC. PATéICIA UG}:.)DE WGO .-, LIC. PATRKIA UGALDE LUGO

T b
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