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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

s e - e e

‘NOHBRE TRAMITE: u SERVICIO!
% LICENCIA DE USO DE SUELO

I

E DESCRIPCION!
| DOCUMENTO CUYO OBJETO ES AUTORIZAR LAS NORMAS PARA EL USO Y APROVECHAMIENTO DE UN DETERMINADO PREDIO
| TALES COMO: EL COEFICIENTE DE O_CUPACION Y UTILZACION DEL SUELO, LA ALTURA MAXIMA, ELNUMERO DE CAJONES DE
ESTACIONAMEINTO, ADEMAS DE SENALAR LAS RESTRICCIONES CORRESPONDIENTES AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

| URBANO..

ARTICULO 115 FRACCION V INCISO D), ART. 122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;

ART. 5.10, FRACCION VI, 555 Y 556 DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO;

FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO 11 FRACCION XI DE LA LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS, ORDENAMIENTO
| TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO,;

ARTICULO 31 FRACCION XXIV QUATER DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO;

TITULO OCTAVO, CAPITULO VI ARTICULO 50, 51, 52, 53 Y 54 DEL BANDO MUNICIPAL DE POLOTITLAN,
ESTADO DE MEXICO 2025.

VIGENCIA DEL
slefelbliidiarel] UN ANO

ploleuly e el n i LICENCIA DE USO DE SUELC
I A OBTENER:

(ss REALIZA EN LINEAZ NO | DIRECCION WEB 1 N/A

SE REQUIERE EN CASOS DE APROVECHAMIENTO DEL SUELO CON FINES URBANOS
O PARA LA EDIFICACION EN CUALQUIER PREDIO, AS| COMO PARA OBTENER
LICENCIAS DE CONSTRUCCION O FUNCIONAMIENTO, Y TAMBIEN PARA TRAMITAR
SUBDIVISIONES, FUSIONES, CONDOMINIOS O CONJUNTOS URBANOS.

% CASQS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:
(i
I

1

‘ ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
y SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A.
| OBJETIVO DE LA MISMA

Mo e e e e e e

COPIAS anotar FUNDAMENTO jUPlDICO -ADMINISTRATIV.O,
con numero la
REQUISITOS: anotsalx (:ar‘;l)gabm Grtidad da
;! copias

[BERSONAS FISICAS

ORIGINAL

ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro
* Solicitud original debidamente firmada. Si NO Quinto Del Cdédigo Administrativo Del Estado De
México.

* Documento que acrecite la propiedad del predio o
inmueble el cual puede consistir en: A) Escritura Publica;
B) Sentencia o Resolucion judicial que contenga que a
causado ejecutoria; C) Certificado de Inscripcion por el

Instituto de la Funcién Registral del Estado de México; D) | S| PARA ART. 9, del Reglamento del Libro Quinto Del Cédigo

Certificado de inscripcion de Personas Juridicas que COTEJO 1 SIMPLE Administrativo Del Estado De México.
otorga el Instituto de la Funcion Registral del Estado de
México: E) Certificado de Gravamenes en el que consten
todos los asientos vigentes; F) Certificado Parcelario y/o
Titulo de Propiedad) en su caso
* Documento que acredite la personalidad del solicitante: - <
(Identificacion oficial con fotografia y firma vigente, (INE, | SI PARA 1 SIMPLE gﬁ;t 08’ gé?cgé:ii ‘Zc'i’\o drﬁ%ﬂ?g;’:ﬁglag:mgs?:‘;OL'%Z
PASAPORTE, CARTILLA DE IDENTIDAD DEL COTEJO Méxi 9
éxico.
SMN,FM3))
* Poder Notarial o Carta Poder en su caso de designar ART. 8, Fracc. I, inciso Ay B) del Reglamento del Libro
Represantants Lagal (secmpaneda.da g sl NO Quinto Del Cédigo Administrativo Del Estado De

identificaclones oficiales del otorgante, el apoderado y los

testigos.) México.
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* Recibo de predial o Certificacion de Clave y valor
Catastral

ART. 8, Fracc. |, inciso A y B) del Reglamento del Libro
NO 1 SIMPLE Quinto Del Coddigo Administrativo Del Estado De
México.

*Croquis de Localizacion del predio objeto del tramite,
debiendo incluir los nombres de las calles que delimitan

la manzana y en su caso la orientacion a través de ART, B, Frace, |, lidss: ) e Regianento 96l Lisk

cualquier reproduccién de imagen y herramientas que Sl 1 SIMPLE ﬁglxr}ioo Del Cédigo Administrativo Del Estado De
aporte la ciencia o tecnologia (ejemplo aplicaciones de .
georreferenciacion Google Maps, Google Eart, etc.)
S| PARA ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro

*Recibo de pago de derechos del tramite solicitado COTEJO 1 SIMPLE Quinto Del Coédigo Administrativo Del Estado De

México.

ART. 1821 Libro Décimo Octavo De Las
*Dictamen Técnico Municipal (en su caso). NO 1 SIMPLE Construcciones Del Cédigo Administrativo Del Estado

De México.

ART. 1821 Libro Décimo Octavo De Las
*Evaluacion de Impacto Estatal (en su caso) NO 1 SIMPLE Construcciones Del Cédigo Administrativo Del Estado

ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro

* Solicitud original debidamente firmada. Sl NO Quinto Del Cédigo Administrativo Del Estado De
México.

* Documento que acrecite la propiedad del predio o
inmueble el cual puede consistir en: A) Escritura Publica;
B) Sentencia o Resolucion judicial que contenga que a
causado ejecutoria; C) Certificado de Inscripcion por el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México; D)| S| PARA 1 SIMPLE ART. 9, del Reglamento del Libro Quinto Del Cédigo
Certificado de inscripcion de Personas Juridicas que| COTEJO Administrativo Del Estado De México.

otorga el Instituto de la Funcion Registral del Estado de
México: E) Certificado de Gravamenes en el que consten
todos los asientos vigentes; F) Certificado Parcelario y/o
Titulo de Propiedad) en su caso

* Documento que acredite la personalidad del solicitante: - .
(Identificacidn oficial con fotografia y firma vigente, (INE,| SIPARA 1 SIMPLE gﬁ;&szrlagg dli' gig%m;f;xgggg?%’;&:gsg‘ébm
PASAPORTE, CARTILLA DE IDENTIDAD DEL| COTEJO 9

SMN,FM3)) Mexico.

. ; ; ART. 8, Fracc. |, inciso A y B) del Reglamento del
Poder Notarial o Carta Poder en su caso de designar - . P A ‘

Representante Legal (acompafada de las identificaciones St NO b‘t;gcg!umto Del Cédigo Administrative Del Estado De

oficiales del otorgante, el apoderado y los testigos.)

*Acta constitutiva de la sociedad en el caso de personas
juridicas colectivas o el contrato respectivo, tratandose de
fideicomisos deberan estar inscritos en el instituto de Ia
Funcién Registral del Estado de México, en caso que el
solicitado sea persona fisica debera presentar
identificacion oficial.

ART. 8, Fracc. |, inciso A y B) del Reglamento del
NO 1 SIMPLE | Libro Quinto Del Cddigo Administrativo Del Estado De
México.

ART. 8, Fracc. |, inciso A y B) del Reglamento del
NO 1 SIMPLE | Libro Quinto Del Cédigo Administrativo Del Estado De
México.

* Recibo de predial o Certificacion de Clave y valor
Catastral

*Croquis de Localizacion del predio objeto del tramite,
debiendo incluir los nombres de las calles que delimitan la

manzana y en su caso la orientacién a través de cualquier ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro

reproduccién de imagen y herramientas que aporte la SI 1 SIMPLE r\?lué])z?oDel Cdodigo Administrativo Del Estado De
ciencia o tecnologia (ejemplo aplicaciones de ’
georreferenciacion Google Maps, Google Eart, etc.)
SI PARA ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro
*Recibo de pago de derechos del tramite solicitado COTEJO 1 SIMPLE | Quinto Del Cédigo Administrativo Del Estado De
Meéxico.

ART. 18.21 Libro Décimo Octavo De Las
*Dictamen Técnico Municipal (en su caso). NO 1 SIMPLE | Construcciones Del Codigo Administrativo Del Estado
De México.
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*Evaluacion de Impacto Estatal (en su caso)

INSTITUCIONES PUBLICAS

* Solicitud original debidamente firmada.

* Documento que acrecite la propiedad del predio o
inmueble el cual puede consistir en: A) Escritura Publica;
B) Sentencia o Resolucién judicial que contenga que a
causado ejecutoria; C) Certificado de Inscripcion por el
Instituto de la Funcion Registral del Estado de México; D)
Certificade de inscripcién de Personas Juridicas que
otorga el Instituto de la Funcion Registral del Estado de
México: E) Certificado de Gravamenes en el que consten
todos los asientos vigentes; F) Certificado Parcelario y/o
Titulo de Propiedad) en su caso

* Documento que acredite la personalidad del solicitante:
(Identificacion oficial con fotografia y firma vigente, (INE,
PASAPORTE, CARTILLA DE IDENTIDAD DEL
SMN,FM3))

* Poder Notarial o Carta Poder en su caso de designar
Representante  Legal (acompanada de las
identificaciones oficiales del otorgante, el apoderado y los
testigos.)

*Acta constitutiva de la sociedad en el caso de personas
juridicas colectivas o el contrato respectivo, tratdndose de
fideicomisos deberan estar inscritos en el instituto de la
Funcién Registral del Estado de México, en caso que el
solicitado sea persona fisica debera presentar
identificacion oficial.

* Recibo de predial o Certificacion de Clave y valor
Catastral

*Croquis de Localizacion del predio objeto del tramite,
debiendo incluir los nombres de las calles que delimitan
la manzana y en su caso la orientacién a traves de
cualquier reproduccion de imagen y herramientas que
aporte la ciencia o tecnologia (ejemplo aplicaciones de
georreferenciacion Google Maps, Google Eart, etc.)

*Recibo de pago de derechos del tramite solicitado

*Dictamen Técnico Municipal (en su caso).

Evaluacién de Impacto Estatal (en su caso)

NO

Sl

SI PARA
COTEJO

St PARA
COTEJO

Sl

NO

NO

Sl

SI PARA
COTEJO

NO

NO

1 SIMPLE

NO

1 SIMPLE

1 SIMPLE

NO

1 SIMPLE

1 SIMPLE

1 SIMPLE

1 SIMPLE

1 SIMPLE

1 SIMPLE

ART. 18.21 Libro Décimo Octavo De Las
Construcciones Del Codigo Administrativo Del Estado
De México.

ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto Del Coédigo Administrativo Del Estado De
México.

ART. 9, del Reglamento del Libro Quinto Del Cédigo
Administrative Del Estado De México.

ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto Del Cédigo Administrativo Del Estado De
México.

ART. 8, Fracc. |, inciso A y B) del Reglamento del
Libro Quinto Del Cédigo Administrativo Del Estado De
México.

ART. 8, Fracc. |, inciso A y B) del Reglamento del
Libro Quinto Del Cédigo Administrativo Del Estado De
México.

ART. 8, Fracc. |, inciso A y B) del Reglamento del
Libro Quinto Del Cadigo Administrativo Del Estado De
México.

ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto Del Codigo Administrativo Del Estado De
Méxice.

ART. 8, Fracc. |, inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto Del Cddigo Administrativo Del Estado De
México.

ART. 18.21 Libro Décimo Octavo De Las
Construcciones Del Cdodigo Administrativo Del Estado
De México.

ART. 18.21 Libro Décimo Octavo De Las
Construcciones Del Cédigo Administrativo Del Estado
De México.

| PLAZO MAXIMO DE OCHO DIAS HABILES

SE PAGARA UNA CUOTA
EQUIVALENTE A 10 VENCES EL
VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE
MEDIDA Y ACTUALIZACION
(UMA)

CON FUNDAMENTO JURIDICO EN EL ART[CULO 144 FRACCION VIIi, DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO I X |

-TARJETA DE CREDITO l l

TARJETA DE DEBITO i l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

| DONDE POBRA PAGARSE:

CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL

l,LOTRAS' ALTERNATIVAS:

N/A




GOBIERNO DEL ? ESTADO DE
nice  { MEXICO«

SE NANALIZAN LAS RESTRICCIONES ESPECIFICAS DEL PREDIO, USO DE SUELO PERMITIDO, SE EVALUA
LA DENSIDAD DE POBLASCION O EDIFICACION Y SE EVALUA EL IMPACTO AMBIENTAL DEL PROYECTO.

| APLICACION DE LA NIA
| AFIRMATIVA FICTA

|
e

‘{ DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPO BLE:

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y

OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO DESARROLLO URBANO

' TITULAR DE LA DEPENDENCIA ARQ. JOSE JUAN GARCIA RUIZ
i=eliileltiss s CALLE | PLAZA CONSTITUCION, PORTAL HIDALGO [NO. INT. Y EXT.. 7

| COLONIA CENTRO, POLOTITLAN DE LA ILUSTRACION MUNIGIRIO POLOTITLAN
S 54200 Sl llenelSlelrSiA el i  UNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS
j LADA: TELEFONOS: EXTS: CORREO ELECTRONICO.

- 427 266 02 71 71125 _ desarrollourbanopolo@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
.' OFICINA: N/A

INGMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

[DOMICILIO: CALLE: N/A NOINT. Y EXT.: N/A
;COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A
\C.p: HORARIO Y DIAS DE ATENCION: #\J7:\
LADA: TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREQ ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A
|FORMATOS) N/A
| DESCARGABLES
| INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE | ¢ PARA QUE SIRVE UNA LICENCIA DE USO DE SUELO?
RESPUESTA: PARA UTILIZAR LOS USOS Y NORMAS DE OCUPACION DEL SUELO, DENSIDAD, INTENSIDAD, ALTURA.

PP EGUNTA FRECUENTE 2: ¢ QUE PASA S| NO TENGO LA LICENCIA DE USO DE SUELO?
RESPUESTA:

REALIZAR ACTRIVIDADES SIN LICENCIA CORRESPONDIENTE PUEDE GENERAR SANCIONES Y MULTAS POR PARTE
DEL MUNICIPIO.

{PREGUNTA FRECUENTE 3: +ES NECESARIO CONTAR CON EL DICTAMEN UNICO DE FACTIBILIDAD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO?
RESPUESTA:

SOLO EN LOS CASOS QUE INDIQUE EL REGLAMENTO, SRGUN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

TreoMTSS O SERVICIOS BELACIONADOS

5 I ¢ ’ FECHA DE ACTUALIZACION:
e 2]\ P
T.P.C.ROSA| S8 AR KRCIA RUIZ 01 DE SEPTIEMBRE DE 2025.
S §

‘ £ i % .
ENLACE DE MEJORA REGULATO °4a @a OR DE OBRAS PUBLICAS Y
pEES DESARROLLO URBANO




