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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE: TRAMITE: n SERVICIO:

LICENCIA DE CONSTRUCCION (POR EXCAVACION, RELLENO O MOVIMIENTO DE TIERRAS)

ES EL DOCUMENTO OFICIAL QUE EXPIDE EL AYUNTAMIENTO. PARA AUTORIZAR LA REALIZACION DE EXCAVACIONES Y RELLENOS

DE LOS DIFERENTES TIPOS DE OBRAS, DE CONFORMIDAD A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE CONSTRUCCION CONTENIDA EN
ELCODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, REGLAMENTO DEL UBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTADO DE MEXICO Y DEL PLAN MUNICIPAL DEDESARROLLO URBANO.

Articulo 115 fraccion V inciso f de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Articulo 11
fraccion Xl de la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano;
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 31 Fraccion XXIV Quéter de la Ley Organica Municipal del Estado de México; Articulos 18.20 y
18.21 del Codigo Administrativo del Estado de México.

| LICENCIA DE CONSTRUCCION (POR EXCAVACION, RELLENO O VOENCADEL .
DOCUMENTO A OBTENER: MOVIMIENTO DE TlERRAS). 2%%?;52::0 UN ANO
iSE REALIZA EN LINEAZ: [No | DIRECCION WEB NIA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | CUANDO SE REALICE UNA EXCAVACION O MOVIMIENTO DE TIERRAS

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A
 nGnaAL | COPIASanomr  FUNDAMENTOJURIDICO-ADMINSTRATIVO,
REQUISITOS: T T
| o Snlds
PERSONAS FiSICAS
- Solicitud original debidamente firmada. Sl 0, Articulo 8 Fraccion | y 1l del Reglamento del
Libro Quinto del Codigo Administrativo del
- Documentos que acrediten la propiedad, S| Estado de México.
Escritura o contrato de compraventa notariado 1, Simple |Articulo 18.21 fraccion Il del Codigo
o escrito al registro publico de la propiedad. Administrativo del Estado de México.
- Documento que acredite la personalidad del S| 1, Simple |Articulo 18.21 fraccion | del Codigo
solicitante. Administrativo del Estado de México.
- Recibo de predial vigente de la propiedad. NO 1, Simple |. Manual de Procedimientos del Departamento

de Desarrollo Urbano

- Rec}_iém de agua potable vigente de la propiedad e i 2 del

o ejido. NO : rticulo 18.21 fraccion Il inciso A numera e
1, Simple | Cadigo Administrativo del Estado de México

- Constancia de Alineamiento y nimero oficial. Sl 1, Simple
(en caso de obra nueva)
- Plano del predio o inmueble con medidas,

colindancias y orientacién con nombre de S 1, Simple
calles.
- Croquis con coordenadas UTM donde Indique S|

en forma clara y precisa la ubicacion del 1, Simple
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inmueble con los nombres de calles o vias
principales
- Memoria y programa del procedimiento
respectivo’

- Copia de licencias anteriores y constancias de
terminacion de obra, en los casos de
ampliacién, modificacion o reparacion de la
obra existente

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

- Solicitud original debidamente firmada. SI 0, Articulo 8 Fraccion | y Il del Reglamento del
Libro Quinto del Codigo Administrativo del
- Documentos que acrediten la propiedad, S| Estado de México.
Escritura o contrato de compraventa notariado 1, Simple |Articulo 18.21 fraccion Il del Cddigo
o escrito al registro publico de la propiedad. ' Administrativo del Estado de México.
- Documento que acredite la personalidad del Si 1, Simple |Articulo 18.21 fraccion | del Codigo
solicitante. Administrativo del Estado de México.
- Recibo de predial vigente de la propiedad. NO 1, Simple |. Manual de Procedimientos del Departamento
de Desarrollo Urbano :
- Recibo de agua potable vigente de la propiedad
o ejido. NO . Articulo 18.21 fraccidn il inciso A numeral 2 del
1, Simple | cadigo Administrativo del Estado de México
- Constancia de Alineamiento y nimero oficial. Sl 1, Simple
(en caso de obra nueva)
- Plano del predio o inmueble con medidas, :
colindancias y orientacion con nombre de Si 1, Simple
calles. _
- Croquis con coordenadas UTM donde Indique S|
en forma clara y precisa la ubicacion del 1, Simple
inmueble con los nombres de calles o vias
principales
- Memoria y programa del procedimiento
respectivo
- Copia de licencias anteriores y constancias de
terminacion de obra, en los casos de 1 SIMPLE
ampliacion, modificacion o reparacion de la
obra existente
- Acta Constitutiva y poder notarial o documento
que acredite la representacion legal o 1 SIMPLE
INSTITUCIONES PUBLICAS
- Solicitud original debidamente firmada. Sl 0, Articulo 8 Fraccion | y Il del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
- Documentos que acrediten la propiedad,| S| Estado de México.
Escritura o contrato de compraventa notariado 1, Simple |Articulo 18.21 fraccion Il del Cadigo
o escrito al registro publico de la propiedad. Administrativo del Estado de México.
- Documento que acredite la personalidad del S 1, Simple |Articulo 18.21 fraccién | del Cédigo
solicitante. Administrativo del Estado de México.
- Recibo de predial vigente de la propiedad. NO 1, Simple |. Manual de Procedimientos del Départamento

de Desarrolio Urbano

)— 2022-2024 1



&\  GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

AVUHTAMIEHTO

N * 2 }— 2022 - 2024

- Recibo de agua potable vigente de la propiedad NO 1, Simple |Articulo 18.21 fraccion Il inciso A numeral 2 del

o ejido. Codigo Administrativo del Estado de México

Si 1, Simple

- Constancia de Alineamiento y namero oficial.

(en caso de obra nueva) sl 1, Simple
- Plano del predio o inmueble con medidas,

colindancias y orientaciéon con nombre de Sl 1 Simol

calles. =olmpe

- Croquis con coordenadas UTM donde Indique
en forma clara y precisa la ubicacion del
inmueble con los nombres de calles o vias
principales

- Memoria y programa del procedimiento
respectivo

- Copia de licencias anteriores y constancias de
terminaciéon de obra, en los casos de
ampliacion, modificacion o reparacion de la
obra existente

PLAZO MAXIMO DE TRES DIiAS HABILES
RESPUESTA
COSTO: 4.33 VALOR DE UMA POR

CADA 100 M3 o | Con Fundamento Juridico en el Articulo 144 fraccién Il inciso C, del Codigo
FRACCION | Financiero del Estado de México y Municipios.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITO ] I TARJETA DE DEBITO ] | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: | CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL N/A
TRAMITE

APLICACION DE LA N/A
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: - | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
DESARROLLO URBANO v DIRECCION DE DESARRROLLO URBANO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | ARQ. JOSE JUAN GARCIA RUIZ
DOMICILIO: |:CALLE | PLAZA CONSTITUCION, PORTAL HIDALGO NO. INT. Y EXT.: J 7
COLONIA: | CENTRO, POLOTITLAN DE LA ILUSTRACION MUNICIPIO: | POLOTITLAN
CP: (54200 | EEIVSYCRRT NN | LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS

LADA: TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREO ELECTRONICO:

427 266 06 83 71125 N/A desarrollourbanopolo@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A
DOMICILIO: I CALLE: ] N/A NO.INT.YEXT. |N/A
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COLONIA: , N/A I MUNICIPIO: | N/A
CP: ] N/A IHORARIO Y DIAS DE ATENCION: | N/A
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A
FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I: | ; POR QUE DEBO DE PAGAR UN PERMISO PARA EXCAVAR O RELLENAR?

RESPUESTA: SE OCUPA PARTE DEL SUELO DE UN TERRITORIO COMO LO ESTABLECE LA LEY GENERAL DE
ASENTAMIENTOS HUMANOS. ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO

PREGUNTA FRECUENTE2: | ; EN TERRITORIO EJIDAD DEBE DE SOLICITAR EL PERMISO PARA EXCABAR O RELLENAR?

RESPUESTA: Sl, COMO LO ESTABLECE LA LEYAGRARIA ART.87 Y 89 ASI COMO LEYGENERAL DE ASENTAMIENTOS
HUMANOS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO ART. 62 Y 63.

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE 2024

\ : i
MEGULATOR@SZ@{% '




