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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBFE TRAMiTE' . SERVICIO:
CONSTANCIA DE IDENTIDAD

| DESCRIPCION

A SOLICITUD DE LOS CIUDADANOS, EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PUEDE EMITIR CONSTANCIAS QUE CERTIFIQUE EL ASUNTO AL QUE SE
REFIERE EL SOLICITANTE, AVALADO POR LA AUTORIDAD AUXILIAR.

A\ eliicAl | ARTICULO 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO LRSI
A OBTENER:

SIS SRS | CONSTANCIA DE IDENTIDAD

!
i
i
i
|
i
I
|

/SE REALIZA EN LINEAZ: Sl | NO | DIRECCION WEB NO APLICA

CUANDO LAS PERSONAS RESIDENTES, DEL MUNICIPIO NO TIENEN FORMAR DE COMPROBAR SU
IDENTIDAD Y LO SOLICITAN ANTE ESTA DEPENDENCIA.

;' CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:
I
ESPECIFICAR SHESTE TRAMITE © SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSFECCION O VERIFICACION Y.
OPJET.V") DE LA MISMA

AVALA LA CIRCUNSTANCIA EN QUE SE ENCUENTRA UN INDIVIDUO CUANDO NO CUENTA CON UNA
IDENTIFICACION OFICIAL EXPEDIDA POR EL GOBIERNO.

REQUISITOS:

| \PERSONAS FISICAS

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA St 1

*COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE (RECIBO DE sl 1 ARTICULO 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA

AGUA, PREDIAL) MUNICIPAL DEL ESTADC DE MEXICC. Expedir las

“CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL DELEGADO Y/O JEFE DE Constancias de vecindad, o ldentidad o o Gitima

SECTOR Sl 1 residencia que soliciten los habitantes del municipio, en
- sl un plazo no mayor de 24 horas, asi come las

*“1 FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL (S! AS| LO REQUIERE certificaciones y demés documentos publicos que

EL DOCUMENTO) legalmente procedan, o los que acuerde el Ayuntamiento

*ACTA DE NACIMIENTO (St AS! LO REQUIERE EL Si 1

DOCUMENTO)

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|
{
NO APLICA NO APLICA | NO APLICA NO APLICA [
i

i INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA

NO APLICA | NO APLICA NO APLICA
TIEMPU DE RESPUE:STA UN DIA HABIL

.COSTO $30.00 CON FUNDAMENTO EN EL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE
J : FECHA 12 DE ENERO DE 2016 EN SU PUNTO NUMERO CUATRO.

‘ FORMA DE PAGO: EFECTIVO ‘ X l TARJETA DE CREDITO I l TARJETA DE DEBITO I I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

| —
I DURACION DEL TRAMITE: BERSI VY e

DONDE PFODRA PAGARSE EN TESORERIA MUNICIPAL QUE SE ENCUENTRA EN EL INTERIOR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, UBICADA EN CALLE
1 s A PLAZA CONSTITUCION PORTAL HIDALGO NO. 07, COL. CENTRO, POLOTITLAN, MEXICO, CP. 54200.

} OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

| CRITERIOS DE

SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS

| APLICACION DE LA
AFlRMA TIVA FICTA
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

I o 1
| DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: :

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA LICENCIADA EN EDUCACION PREESCOLAR ANGELICA ME}IA PEREZ

i

piolgiciiieon | CALLE: | PLAZA CONSTITUCION, PORTAL HIDALGO NO. INT. Y EXT.: 07
CENTRO MUNICIPIO: POLOTITLAN
DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 16:00 HORAS

COLONIA:
CP:

HORARIOS Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA ayuntamiento.pelotilan@gmail.com

26-6-03-05 26-6-06-83 26-8-02-71

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: CALLE: | NO APLICA NO. INT. ¥ NO APLICA
EXT.:

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS DE ATENCION: NO APLICA

CP:

; LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
NO
APHICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S)
DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE | ¢ES NECESARIC PRESENTAR TODOS LOS REQUISITOS QUE SOLICITAN?

RESPUESTA: Sl, PARA PODER COMPROBAR SU IDENTIDAD

AdEellbe s FEaiEs ] G ES MUY INDISPENSABLE PRESENTAR LA CONSTANCIA DEL DELEGADO O JEFE DE MANZANA?

RESPUESTA: S, PARA CONSTATAR QUE S ES CONOCIDO DE LA COMUNIDAD Y QUE REALMENTE AHI TIENE SU DOMICILIO
PREGUNTA FRECUENTE 3: LA CONSTANCIA LA PUEDO SOLICITAR VIA TELEFONICA Y/ O CORREO ELECTRONICO?

RESPUESTA: NO, TENDRA QUE PRESENTARSE EL INTERESADO CON L.OS REQUISITOS Y/O EN SU CASO DE NO PODER EL
INTERESADO LA PERSONA QUE INDIQUE ACOMPANADO DE UNA CARTA PODER. .

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO FECHA DE ACTUALIZAGION
A\ 02 diciembre 2025
MARIA DE Logér?el.es LIGENICIADA EN EDUCACION
GUTIERREZ, AUXILI 4}2’ REESCOQLA
ADMINISTRATIVO Y ENLA “HNGELICA MEJJA PEREZ
MEJORA REGULATORI o WSEGRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
7




