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PRESENTACION

La buena administracién conduce al éxito de toda organizacién, por lo que es
indispensable el buen desarrollo de la misma, ya que una organizacion bien
planteada se conducira al establecimiento de funciones y procedimientos que
habran de seguirse para lograrlo.

El municipio es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y por ello se
convierte en el enlace principal con la ciudadania para que los objetivos, planes,
programas y proyectos se conviertan en acciones y resultados concretos, que
sirvan para satisfacer las demandas primordiales de la poblacién y elevar asi su
calidad de vida.

En este sentido, el Manual de Organizacion de la Direccion de Desarrollo Social
de Polotitlan, con la finalidad de proporcionar una vision conjunta precisar las
funciones encomendadas a cada unidad administrativa para deslindar
responsabilidades, evitar duplicidad y detectar omisiones, coadyuvar a la
ejecucion correcta de las labores encomendadas y propiciar el mejor
aprovechamiento de los recursos humanos y materiales, asi como guiar el
desempeno de las actividades cotidianas de los servidores publicos en un marco
de orden.

El presente manual contiene la base legal que norma la actualizacion de la
“Direccién de Desarrollo Social’, asi mismo tiene como objetivo ser una
herramienta o instrumento de consulta permanente, que permita describir la
estructura organizacional, funciones y aéreas administrativas que lo conforman,
describiendo las tareas especificas, responsabilidades y la autoridad asignada a
cada miembro que lo integra.
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l.- ANTECEDENTES

e Principalmente Desarrollo Social era considerada como un departamento
en los afos 2016-2018; en la Administracion 2019-2021 fue considerada
como una Direccion y ahora en administracion 2022-2024 es considerada
dentro del organigrama como el Area de Desarrollo Social.

Portal Hidalgo No. 7 Plaza de la Constitucién,
mpiopolotitian@amail.com ﬂ Colonia Centro, Polotitlan,

4272660683



e | 4272660683

\

Y

A

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE POLOTITLAN, ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2022-2024

Il.- BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917 y sus reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de México, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, del 10 de noviembre de 1917, y sus

reformas y adiciones.;

Ley Organica Municipal del Estado de México, Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.;

Ley General de Desarrollo Social, Diario oficial de la federacién, 19 de
enero de 2004 y sus reformas adiciones.

Ley de Asistencia Social, Diario Oficial de la Federacién, 1 de septiembre
de 2004 y sus reformas y adiciones.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores, Diario Oficial de la
Federacion 21de junio de 2002 y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Social del Estado de México, Gaceta de Gobierno del
Estado de México, del 31 de diciembre de 2004, y sus reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico vy
Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017
y sus reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 04 de
mayo de 2016, y sus reformas y adiciones.

Bando Municipal 2022, Gaceta Municipal, 5 de Febrero de 2022.

Acuerdos de Caracter Municipal.

Y demas disposiciones legales federales y/o estatales aplicables.
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lll.- ATRIBUCIONES
CAPITULO SEGUNDO
TITULO IV
Régimen Administrativo
CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativas

Articulo 96 Duodecies. El Director de Desarrollo Social o equivalente, tiene las
siguientes atribuciones:

l. Diagnosticar, formular, dirigir, implementar y evaluar la politica social del
Gobierno Municipal;

Il Cuantificar, determinar y proponer, en coordinacién con las instancias
competentes, los recursos publicos necesarios para generar los
programas y acciones que atiendan las necesidades basicas de la
poblacion vulnerable del municipio;

M. Ejecutar los programas, proyectos y acciones municipales en materia de
desarrollo social, de manera coordinada con las instancias
correspondientes;

IV. Proponer e impulsar acciones y obras para el desarrollo comunitario, en
coordinacién con otras dependencias administrativas del municipio;

V. Auxiliar o representar al Presidente Municipal, en el ambito de su
competencia, en la coordinacién con las dependencias correspondientes
en materia de desarrollo social de los Gobiernos Estatal y Federal en la
ejecucion de sus programas y acciones en el territorio municipal;

VI.  Asistir al Presidente Municipal en el convenio de acciones con otros
municipios de la entidad, asi como con organismos publicos
descentralizados federales, estatales y municipales, en materia de
desarrollo social;

VII. Integrar los padrones respectivos de beneficiarios de los programas de
desarrollo social municipal;
VIIIl. Informar a la ciudadania de las politicas, programas y acciones de

desarrollo social que ejecuten; asi como sobre la aplicacion de los
recursos y evolucion de cada uno de estos programas, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables; Publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo de 1993. Ultima reforma POGG: 21
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de junio de 2022. LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO 49.

IX. Concertar acciones con los sectores no gubernamental, social y privado
en materia de desarrollo social,

X. Establecer mecanismos para incluir la participacién de la sociedad civil
organizada y de la ciudadania en general, para la ejecucion de
programas y acciones de desarrollo social,

XL Promover la cultura de los grupos étnicos asentados en el territorio
municipal y fomentar el desarrollo social de los mismos;

XIll. Fomentar y proponer acciones de desarrollo social con perspectiva de
género y respeto a los derechos humanos, y

Xlll. Las demas que senale la Ley de Desarrollo Social del Estado de

México, su reglamento y las disposiciones juridicas aplicables, asi como
aquellas que le confiera el Presidente Municipal o el Ayuntamiento.
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LEY DE DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO Nl
DE LA APLICACION Y LOS SUJETOS DEL DESARROLLO SOCIAL

Articulo 5.- La aplicacién de la presente Ley corresponde al Ejecutivo Estatal a
través de la Secretaria de sus dependencias, organismos y a los municipios en el
ambito de sus respectivas competencias.

TITULO SEGUNDO
DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL EN EL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO |

PRINCIPIOS Y OBLIGACIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN
MATERIA DE DESARROLLO SOCIAL.

Articulo 14.- Son obligaciones de los municipios en materia de desarrollo social
las siguientes:

I.  Formular, dirigir e implementar la politica social municipal con acuerdo del
COPLADEMUN;

lIl. Coordinar con el Gobierno del Estado, la ejecucion de los programas vy
acciones de desarrollo social.

Ill. Convenir acciones con otros municipios de la entidad, en materia de
desarrollo social,

IV. Presupuestar anualmente en materia de desarrollo social,

V. Obtener informacion de los beneficiarios para la integracion de los
padrones de sus respectivos programas de desarrollo social;

VI. Informar a la sociedad de las politicas, programas y acciones de desarrollo
social que ejecuten;

VII. Concretar acciones con los sectores publico, social y privado en materia
de desarrollo social,

VIII. Establecer mecanismos para incluir la participacién social organizada, en
los programas y acciones de desarrollo social; y

IX. Las demas que le sefala la Ley, su reglamento y demas disposiciones
aplicables.
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TITULO CUARTO

DE LOS BENEFICIARIOS
CAPITULOI
DEL PADRON DE BENEFICIARIOS

Articulo 38. El Gobierno del Estado y los municipios, en sus ambitos de
competencia, integraran sus padrones de beneficiarios.

Articulo 41. Los ayuntamientos determinaran en sesion de cabildo, los
lineamientos y criterios para la integracién y actualizacion de los padrones de los
programas municipales de desarrollo social, instruyendo la difusion
correspondiente, en términos de los ordenamientos aplicables.

TITULO SEXTO
DE LA EVALUCION
CAPITULO UNICO

Articulo 57. Las dependencias y organismos del Ejecutivo Estatal asi como los
ayuntamientos contaran con sus propios mecanismos de evaluacion de acuerdo a
su organizacion y de conformidad con las disposiciones y procedimientos
establecidos en la Ley de planeacion del Estado de México y Municipios, los
cuales facilitaran en todo momento el Auditor especial y al CIEPS la informacion
relativa a los programas de Desarrollo Social.

BANDO MUNICIPAL DE POLOTITLAN 2022

TITULO OCTAVO
De la Administracion Publica Municipal
CAPITULO X
De Desarrollo Social

Articulo 64. El ayuntamiento, a través de Desarrollo Social, formulara, coordinara,
elaborara planes y estrategias encaminadas a mejorar la calidad de vida de los
habitantes, atendiendo sus necesidades, dando prioridad a los grupos vulnerables
en los que se incluya de manera iniciativa a las personas con discapacidad,
madres solteras, padres solteros, adultos mayores, nifias y nifos, casas sociales,
indigenas y comunidades de alta marginacién con un fin comun, combate a la
pobreza y el hambre, en los términos de los ordenamientos aplicables.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1. DESARROLLO SOCIAL

V. ORGANIGRAMA
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1.- DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
OBJETIVO:
Promover, articular e impulsar acciones que contribuyan al desarrollo de la
sociedad y asi dar atencién a los sectores mas desprotegidos del municipio.

FUNCIONES:

1. Conocer y recabar informaciéon de las zonas de muy alta, media y baja
marginacién, para de esta manera detectar y establecer zonas de alta
prioridad.

2. Impulsar la atencion permanente a los sectores mas desprotegidos dentro
de los programas sociales.

3. Promover el bienestar social y desarrollo de las comunidades que
conforman el municipio.

4. Organizar con las areas correspondientes la ejecucién de acciones sociales
encaminadas a la prevencién de adicciones, campanas de salud.

5. Planear el programa institucional, sus respectivos subprogramas vy
proyectos de actividades del organismo y presentarlos para su aprobacion
ante el presidente municipal constitucional.
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VIl.- DIRECTORIO

MARIA MARTINA MEJIA CABELLO
Directora de la Direccion de Desarrollo Social

Andador Matamoros S/N, Col. Polotitlan de la llustracion, Polotitlan, Edo. De
México.

Tel. 427 2660341
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Vill.- VALIDACION

RUBRICA
Teresita Sanchez Barcena
Presidenta Municipal Constitucional

RUBRICA
Licenciada en Educacién Preescolar
Angélica Mejia Pérez
Secretaria del Ayuntamiento

RUBRICA
Maria Martina Mejia Cabello
Directora de Desarrollo Social
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IX.- HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE DESCRIPCION DE LA
ACTUALIZACION ACTUALIZACION

ELABORACION DEL

JUNIO DE 2020 MANUAL

MODIFICACION DEL

AGOSTO 2022 MANUAL
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