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|.- INTRODUCCION.

El presente manual de organizacion tiene por objetivo integrar en un solo
documento, la informacién basica relativa al marco juridico, atribuciones estructura

organica, objetivo y las funciones de la contraloria municipal.

Contribuyendo a la ordenacion del personal, para facilitar su intervencién en lo
relativo al patrimonio, responsabilidades y contraloria social, proporcionando con
ello un esquema funcional a efecto de realizar estudios de reestructuracion

administrativa, cuando sea necesario al interior de las instalaciones publicas.

Este, manual debe ser revisado cada tres afios para adecuarlo a los posibles
cambios organizacionales que se deriven por los titulares de cada administracién

publica municipal.
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Il.- ANTECEDENTES.

La introduccion de la contraloria a las dependencias publicas es tan antigua como
la administracion misma la cual tiene a su cargo las facultades de control y la
inspeccion del cumplimiento de las normas de funcionamiento administrativo que

rijan a los servidores publicos y empleados.

El H. Ayuntamiento de Polotitlan, considero la necesidad de implementar las
facultades otorgadas por las leyes y normas vigentes dentro de la demarcacion
para la debida regulacién, programacién, organizacion y coordinacién del sistema
de evaluacién municipal.

A finales del siglo XIX, se fijaron los cuatro objetivos generales para mejorar el
control interno programatico y econémico del sector publico, siendo estos las bases

de las Contralorias actuales:

1) Calidad en las cuentas del sector publico.
2) Confianza en la informacion financiera
3) Vigilancia en la normatividad gubernamental

4) Incremento en la eficiencia administrativa.

Teniendo la separacion y creacion de unidad auxiliares para su facil funcionamiento
y aplicacién de normas con la reforma a la ley en 2017 teniendo como resultado la

unidad investigadora, unidad substanciadora y unidad resolutoria.
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Ill.- BASE LEGAL.

A continuacion se describe la base legal que establece la normativa vigente, a nivel

Federal, Estatal y Municipal, respecto de los funcionamientos de la Contraloria:

4272660683
4272660271

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Diario oficial de la Federacién, 05 de febrero de 1917 y sus reformas y
decretos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO. Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917 y sus reformas y
adiciones

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. 02 de Marzo de
1993, y sus reformas y adiciones.

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS. 18 de julio de 1994, y sus reformas y adiciones

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
MEXICO. 07 de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones

BANDO MUNICIPAL PUBLICADO EL 05 DE FEBRERO DE 2022.

LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS. 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.
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V.- ATRIBUCIONES

LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV
CAPITULO CUARTO
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

Articulo 110.- Las funciones de contraloria interna estaran a cargo del érgano que
establezca el Ayuntamiento.

Articulo 111.- La contraloria municipal tendra un titular denominado Contralor,
guien sera designado por el ayuntamiento a propuesta del presidente municipal.
Articulo 112. El 6érgano interno de control municipal, tendré a su cargo las funciones

siguientes:

|. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal,

Il. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con
el presupuesto de egresos;

[ll. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

IV. Asesorar a los 6rganos de control interno de los organismos auxiliares y
fideicomisos de la administracion publica municipal;

V. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;
VI. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se
apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios

respectivos;
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administracion publica municipal,

VIII. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y la
Contraloria del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado
para el cumplimiento de sus funciones;

IX. Designar a los auditores externos y proponer al ayuntamiento, en su caso, a los
Comisarios de los Organismos Auxiliares;

X. Establecer y operar un sistema de atencion de quejas, denuncias y sugerencias;
XI. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
ayuntamiento;

Xll. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

XIll. Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se
remitan los informes correspondientes al Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México;

XIV. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal
conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

XV. Patrticipar en la elaboracién y actualizacion del inventario general de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas de
identificacion y destino de los mismos;

XVI. Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacién de
presentar oportunamente la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios;

XVII. Hacer del conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México, de las responsabilidades administrativas resarcitorias de los servidores

publicos municipales, dentro de los tres dias habiles siguientes a la interposicion de
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el Organo Superior, en los plazos y términos que le sean indicados por éste;

XVIII. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal
de Seguridad Publica;

XIX. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion,
atenciébn y en su caso, el pago de las responsabilidades econémicas de los
Ayuntamientos por los conflictos laborales; y

XX. Las deméas que le sefalen las disposiciones relativas.

BANDO MUNICIPAL, POLOTITLAN 2022
CAPITULO IV DE LA CONTRALORIA INTERNA

Articulo 49. El titular de la Control Interna establecerd y ejecutara los sistemas de
control y fiscalizacién, vigilara que la administracion de la Hacienda Publica
Municipal y las acciones de los servidores publicos se conduzcan en cumplimiento
a las disposiciones legales vigentes aplicables; asi como planear y programar el
sistema de control y evaluacién de la gestion pablica municipal, establecer las bases
generales para la realizacion de auditorias, inspecciones y supervisiones, ademas
de vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la
Administracion Publica Municipal, independientemente de las demas atribuciones
gue le sefnale la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley
Organica Municipal del Estado de México, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demas disposiciones legales
vigentes aplicables.

El Control Interno tendrd a su cargo en el &mbito de su competencia, la
investigacion, substanciacion y calificacion de las faltas administrativas, por lo que

contara con las siguientes unidades:
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a) Investiéadora;

b) Substanciadora; y

c) Resolutora.

Las autoridades tendran a cargo las facultades conferidas en la Ley General del
Sistema Nacional Anticorrupciéon, Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de
México y Municipios y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipio. La unidad Substanciadora y Resolutora podran recaer en una

solo persona, esto atendiendo las necesidades administrativas.

V.- ESTRUCTURA ORGANICA.

La contraloria interna municipal con la siguiente estructura

1.- CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

1.1. UNIDAD INVESTIGADORA.
2.1. UNIDAD SUBSTANCIADORA'Y RESOLUTORIA.
3.1. CONTRALORIA SOCIAL .
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VI.- ORGANIGRAMA

VIl.- OBJETIVO Y FUNCIONES DE CADA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES.

OBJETIVO.

Proporcionar a los departamentos que conforman la contraloria interna municipal
los elementos técnicos necesarios para la realizacion de las atribuciones legalmente
encomendadas. Estableciendo las fases de los diferentes tipos de procedimientos
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El titular de la Contraloria Interna Municipal es el ente que se encarga de la
Vigilancia, Fiscalizacion y Supervision de las obras y/o acciones que se realicen

con recursos de indole Federal, Estatal y Municipal.

FUNCION

El titular de la Contraloria Interna Municipal tendré las siguientes funciones.

I.  Atender, tramitar y darle el debido seguimiento a las Quejas y/o Denuncias
que se presenten ante el Organo Interno de Control;
II.  Conformar los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia conforme a las
normas y disposiciones legales aplicables;
lll.  Participar en el Comité de Obra Publica;
IV. Verificar los avances fisicos y financieros de las Obras Publicas;
V. Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacién
de presentar oportunamente la manifestacién de bienes, en términos de la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios
VI.  Coordinarse con las demas unidades del Organo Interno de Control, para el
buen desempefio de sus actividades
VII.  Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares;
VIIl.  Elaborar los proyectos de Resolucion de los Procedimientos Administrativos;
IX. Integrar los expedientes de informacion previa en términos delo dispuesto
por el articulo 114 péarrafo segundo del Codigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México
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conveniencia o no de iniciar el Procedimiento Administrativo Disciplinario y/o

Resarcitorio;
XI.  Manejar el Sistema CREG de Entrega Recepcién
XIl.  Custodiar la informacion que se integre al Sistema CREG Patrimonial;
Xlll.  Las demas que le sefialen las disposiciones relativas
CONTRALORIA SOCIAL.
OBJETIVO.

Es el mecanismo de participacion ciudadana que tiene como objetivo observar y

vigilar

que los programas sociales y obra puoblica, tramites y servicios

gubernamentales se lleven a cabo con apego a la ley.

FUNCION.

VI.

4272660683
4272660271

Atencion la publico en general

Elaboracion de oficios externos e internos del Organo Interno de Control
Custodia y manejo del archivo

Llevar el control de manifestaciones de bienes de los servidores publicos
obligados a presentar por inicio y/o conclusion del sistema de la contraloria
del Gobierno del Estado de México.

Coordinar la integracion del padron de obligados a presentar manifestacion
de bienes por anualidad y remitir mensualmente via electronica a la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, el listado de
los mismos por inicio y/o conclusion en el servicio.

Apoyar a la integracion de COCICOVIS de las diferentes obras a realizar en
el municipio, asi como los programas del Sistema DIF.
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UNIDAD INVESTIGADORA.

OBJETIVO.

Realizar las investigaciones de las faltas administrativas en que puedan incurrir
los servidores publicos y la elaboracién del informé de presunta responsabilidad

administrativa.
FUNCION.

I.  Observar los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos.

Il.  Realizar con oportunidad, exhaustividad y eficiencia la investigacion, la
integralidad de los datos y documentos, asi como el resguardo del
expediente en su conjunto.

[ll.  Incorporar a sus investigaciones, las técnicas, tecnologias y métodos de
investigacion que observen las mejores practicas internacionales.

IV.  Cooperar con las autoridades nacionales como internacionales a fin de
fortalecer los procedimientos de investigacion, compartir las mejores

practicas internacionales y combatir de manera efectiva la corrupcién.

UNIDAD SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORIA.

OBJETIVO.

Conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la

admision del informe de presunta responsabilidad administrativa hasta su
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conclusion, emitiendo las resoluciones de los procedimientos -k

responsabilidades administrativas.

FUNCION.

|.  Dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas
desde la admision del informe de presunta responsabilidad administrativa y
hasta la conclusion de la audiencia inicial.
Il.  Substanciar el procedimiento y determinar ante una falta grave
lll. Resuelve de fondo los procedimientos de responsabilidad administrativa,
tratandose de faltas administrativas no graves.

IV. Las demas que sefialen las disposiciones relativas.
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VIll.- DIRECTORIO.

L.D. LUIS ANGEL RESENDIZ MORALES
TITULAR DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL.
TELEFONO: 4272660683 ext. 71150

L.D. JAVIER GARCIA SALDIVAR
TITULAR DE LA UNIDAD SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORIA
TELEFONO: 4272660683 ext. 71150

C. MA. VERONICA CRUZ GARFIAS
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNCIPAL.
TELEFONO: 4272660683 ext. 71150
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IX.- VALIDACION.

C. TERESITA SANCHEZ BARCENA
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DE POLOTITLAN,
2022-2024.

M.V.Z. MARCOS SILVERIO BASURTO ESQUIVEL
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
POLOTITLAN.

L.D. LUIS ANGEL RESENDIZ MORALES.
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL DE
POLOTITLAN.
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X.- HOJA DE ACTUALIZACION

Agosto 2020 e Actualizacién del manual

Julio 2022 e Se hace la modificaciéon conforme a los elementos

gue integran el manual de organizacion del IHAEM

ATENTAMENTE

C. TERESITA SANCHEZ BARCENA MVZ. MARCOS SILVERIO BASURTO ESQUIVEL
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(RUBRICA) (RUBRICA)

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE POLOTITLAN
ESTADO DE MEXICO
2022 - 2024
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DIRECTORIO

C. TERESITA SANCHEZ BARCENA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. PEDRO MARTINEZ HERRERA
SINDICO MUNICIPAL

C. PATRICIA RAMIREZ GARCIA
PRIMERA REGIDORA
(Ruabrica)

LIC. LAURA ITZEL RESENDIZ LEDESMA
TERCERA REGIDORA
(Ruabrica)

C. JOSE MANUEL BARRIOS ROMERO
QUINTO REGIDOR
(Ruabrica)

LIC. OSCAR YHOBANY CASTANEDA GARCIA
SEPTIMO REGIDOR
(Rubrica)

C. AMBROSIO GARCIA GARCIA
SEGUNDO REGIDOR
(Rabrica)

C. LEONARDO DANIEL JUAREZ CUEVAS
CUARTO REGIDOR
(Rabrica)

C. MARIA LUISA REY ROSAS
SEXTA REGIDORA
(Rabrica)

MVZ. MARCOS SILVERIO BASURTO ESQUIVEL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica)
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