AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
POLOTITLAN 2019-2021

PERFIL DE PUESTOS

FECHA DE ELABORACION: 28 DE ENERO DE 2021

NOMBRE DEL PUESTO: NIVEL JERARQUICO
COORDINADOR DE CATASTRO MEDIO
ELECCION POPULAR ||
SINDICALIZADO [ ] CONFIANZA BE=
AREA DE ADSCRIPCION TENDRA S I
COORDINACION DE CATASTRO ) SUBGROINAGAS LT —

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO:

REALIZAR Y/O DESEMPENAR SUS FUNCIONES Y ACTIVIDADES EN APEGO A LAS DISPOSICIONES Y POLITICAS ESTABLECIDAS POR EL
INSTITUTO DE INFORMACION E INVESTIGACION GEOGRAFICA, ESTADISTICA Y CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

CERTIFICACION DE SEXO ESTADO CIVIL.

COMPETENCIA LABORAL EDAD:  MAYOR DE 25 ANOS F [ INDISTINTO
M

s Bl no [ INDISTINTO [

ESCOLARIDAD MINIMA NECESARIA. DOMINIO DE MAQUINAS, OFICINA Y EQUIPO:

LICENCIATURA O INGENIERIA PAQUETE DE OFFICE

REQUISITOS

I. SER CIUDADANO DEL ESTADO EN PLENO USO DE SUS DERECHOS;

Il. NO ESTAR INHABILITADO PARA DESEMPENAR CARGO, EMPLEO, O COMISION PUBLICA.

Ill. NO HABER SIDO CONDENADO EN PROCESO PENAL, POR DELITO INTENCIONAL QUE AMERITE PENA PRIVATIVA DE LIBERTAD;
IV. TITULO PROFESIONAL O EXPERIENCIA MINIMA DE UN ANO EN EL AREA, AL MOMENTO DE LA DESIGNACION.

V. CUMPLIR CON OTROS REQUISITOS QUE SENALEN LAS LEYES, O ACUERDE EL AYUNTAMIENTO.

FUNCIONES DEL PUESTO:

ACTUALIZACION DEL PADRON CATASTRAL Y DIGITALIZACION DE CARTOGRAFIA EN TRAMITES COMO: FUSIONES, SUBDIVISIONES,
AVALUOS, REAVALUOS, TRASMISIONES PATRIMONIALES Y MANIFIESTOS DE PREDIOS URBANOS, RUSTICOS Y EJIDALES.
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