AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
POLOTITLAN 2019-2021

PERFIL DE PUESTOS

FECHA DE ELABORACION: 28 DE ENERO DE 2021

NOMBRE DEL PUESTO. NIVEL JERARQUICO
COORDINADOR DE EDUCACION MEDIO
ELECCION POPULAR |
SINDICALIZADO ] CONFIANZA E=
AREA DE ADSCRIPCION TENDRA Si [
COORDINACION DE EDUCACION SUBORDINAROS N I

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO:

APOYAR LA ACTIVIDAD EDUCATIVA ATRAVES DE LOS PLANES Y PROGRAMAS QUE PARA ELLO SE ESTABLEZCAN

CERTIFICACION DE SEXO ESTADO CIVIL.

COMPETENCIA LABORAL EDAD:  MAYOR DE 25 ANOS e Ll INDISTINTO
v []

s 1 wno H INDISTINTO [

ESCOLARIDAD MINIMA NECESARIA: DOMINIO DE MAQUINAS, OFICINA Y EQUIPO:

RIOENCIATURA PAQUETE DE OFFICE

REQUISITOS

1. NO ESTAR INHABILITADO PARA DESEMPENAR CARGO, EMPLEO, O COMISION PUBLICA.

Il. NO HABER SIDO CONDENADO EN PROCESO PENAL, POR DELITO INTENCIONAL QUE AMERITE PENA PRIVATIVA DE LIBERTAD;
1Il. TITULO PROFESIONAL O EXPERIENCIA MINIMA DE UN ANO EN EL AREA, AL MOMENTO DE LA DESIGNACION.

IV. CUMPLIR CON OTROS REQUISITOS QUE SENALEN LAS LEYES, O ACUERDE EL AYUNTAMIENTO.

FUNCIONES DEL PUESTO:

IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA BIBLIOTECA PUBLICA, SUPERVISAR EL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES DENTRO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, DEBIENDO SER EL VINCULO ENTRE EL AYUNTAMIENTO Y LAS ESCUELAS DE NIVEL MEDIO
SUPERIOR Y SUPERIOR.
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