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SI AUN NO CUENTAS CON LA LICENCIA DE 

FUNCIONAMIENTO DE TU NEGOCIO DEBES TENER 

EN CUENTA LO SIGUIENTE: 

REQUISITOS PARA DAR DE ALTA MI 

NEGOCIO 

BAJO IMPACTO 

-SOLICITUD ELABORADA DIRIGIDA AL PRESIDENTE, 
DIRECTOR Y/O TITULAR  QUE CONTENGA: 
 

|RAZÓN SOCIAL DEL COMERCIANTE  
|DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR NOTIFICACIONES 

|NO. DE CONTACTO Y CORREO ELECTRÓNICO 

|ACTIVIDAD ECONÓMICA QUE SE PRETENDE OPERAR 
|CAPACIDAD DE AFORO CORRESPONDIENTE. 

|MANIFIESTO DE SISTEMA DE SEGURIDAD 
(SEÑALAMIENTO, BAÑOS EN ÓPTIMAS CONDICIONES, 
EXTINTOR) 
 

-DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O 

POSESIÓN DEL INMUEBLE (ORIGINAL Y COPIA DEL 

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, DE COMODATO, 

COMPRAVENTA, SESIÓN DE DERECHOS, 

ESCRITURAS, ENTRE OTROS) ANEXAR 

IDENTIFICACIÓN DE LOS INVOLUCRADOS. 

-ACTA CONSTITUTIVA EN CASO DE SER PERSONA 

JURÍDICO COLECTIVA Y EN SU CASO, PODER 

NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

-RFC (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE) 

-2 FOTOGRAFIAS (FACHADA INTERIOR Y EXTERIOR). 

-PERSONAS FÍSICAS DEBERÁN PRESENTAR UNA 

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR O ALGUNA 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 

-DAR CUENTA DEL PROGAMA INTERNO DE 

PROTECCIÓN CIVIL (VO. BO.) 

-COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL 

ESTABLECIMIENTO (AGUA O  PREDIAL AL CORRIENTE) 

-CROQUIS DE UBICACIÓN DEL 

ESTABLECIMIENTO  

 

MEDIANO Y ALTO IMPACTO 

-SOLICITUD ELABORADA DIRIGIDA AL PRESIDENTE, 
DIRECTOR Y/O TITULAR  QUE CONTENGA: 
 

|RAZÓN SOCIAL DEL COMERCIANTE  
|DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR NOTIFICACIONES 

|NO. DE CONTACTO Y CORREO ELECTRÓNICO 

|ACTIVIDAD ECONÓMICA QUE SE PRETENDE OPERAR 
|CAPACIDAD DE AFORO CORRESPONDIENTE. 

|MANIFIESTO DE SISTEMA DE SEGURIDAD 
(SEÑALAMIENTO, BAÑOS EN ÓPTIMAS CONDICIONES, 
EXTINTOR) 
 

RFC (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE) 

-COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL 
REPRESENTANTE O PROPIETARIO. 

-ACTA CONSTITUTIVA EN CASO DE SER PERSONA JURÍDICO 
COLECTIVA Y EN SU CASO, PODER NOTARIAL DEL 
REPRESENTANTE LEGAL. 

-COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO 
(AGUA O PREDIAL AL CORRIENTE ). 

-DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESIÓN 

DEL INMUEBLE (ORIGINAL Y COPIA DEL CONTRATO DE 

ARRENDAMIENTO, DE COMODATO, COMPRAVENTA, SESIÓN 

DE DERECHOS, ESCRITURAS, ENTRE OTROS) ANEXAR 

IDENTIFICACIÓN DE LOS INVOLUCRADOS. 

-CROQUIS DE UBICACIÓN DEL ESTABLECIMIENTO. 

-FOTOGRAFÍAS (INTERIOR Y EXTERIOR). 

-DICTAMEN DE GIRO. 

-EVALUACIÓN DE IMPACTO ESTATAL (SOLO PARA 

GASOLINERÍAS Y SE TRAMITA EN COMISIÓN DE IMPACTO ESTATAL 
coime.edomex.gob.mx) 

-DAR CUENTA DEL PROGAMA INTERNO DE PROTECCIÓN 
CIVIL MUNICIPAL (VO. BO.) 

-DICTAMEN ESTATAL DE PROTECCIÓN CIVIL. 

-CONSTANCIA DE USO DE SUELO Y CÉDULA INFORMATIVA 
DE ZONIFICACIÓN (EN SU CASO). 

SI YA DISTÉ DE ALTA TU NEGOCIO 
 

1.- Debes refrendar tu licencia de 
funcionamiento durante los 3 primeros 
meses de cada año. 

2.-También es importante que 
cuentes con la siguiente información: 

REQUISITOS PARA DAR DE BAJA: 
 
-PAGAR EL ANO CORRESPONDIENTE A LA BAJA. 
-PAGAR EL MONTO CORRESPONDIENTE. 
-PRESENTAR LICENCIA DE DUNCIONAMIENTO ORIGINAL. 
-COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL PROPIETARIO. 

 
SI TU NEGOCIO NO FUNCIONA COMO 

ESPERABAS Y VAS A CERRARLO, 

¡NO OLVIDES DARLO DE BAJA 
FORMALMENTE! 

¡DE LO CONTRARIO, SE GENERARÁN 

RECARGOS 
 

REQUISITOS PARA CAMBIO DE PROPIETARIO O 
DOMICILIO. 

 
-CARTA DONDE MANIFIESTE EL CAMBIO DE PROPIETARIO 
-CREDENCIAL DE ELECTOR DEL NUEVO PROPIETARIO 
-COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL COMERCIO 
-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL 
PAGAR EL MONTO CORRESPONDIENTE. 

 
 

REQUISITOS PARA CAMBIO DE GIRO 
 
-PRESENTAR LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 
-PAGAR EL MONTO CORRESPONDIENTE 
-PAGAR EL NUEVO GIRO 
-COMPLEMENTAR DOCUMENTACIÓN 

 


